填  表  须  知

一、凡符合1998年12月31日前参加工作的且实物分房未达到享受标准的在编在职教职工均可申请。职级（职务职称）及享受标准：初级（一般）70m2；中级（科级）80 m2；副高（处级）90 m2；正高（厅级）120 m2。

二、根据表格上的要求，如实填写，不能涂改。（一式三份）

1、需本人填写的栏目为：“申请人姓名”、“配偶姓名”、双方“身份证号”、“职务职称”、“配偶工作单位”、“房屋坐落地址及建筑面积”、“房屋性质”及“申请人签章”。单身者填写《单身具结书》。

2、需配偶单位签意见并盖章的：（1）应写明有无购房改房、经济房、承租公房及住房补贴的情况，并详细注明地址、面积，住房补贴详细金额。审核人必须签名必须加盖单位公章或单位房改专用章。（2）配偶在本市的只盖单位公章或单位房改专用章即可，配偶在外地的工作的，则除该单位公章外，还须盖单位所在地的区级以上政府房改办章。配偶为无业人员请到户口所在地的街道盖章签署意见。配偶为外地无业人员请到户口所在地的街道盖章签署意见并加盖所在地的区级以上政府房改办章。

三、附送资料

1、夫妻双方身份证复印件（新版必须正反面复印）；

2、本人及配偶享受实物分房的住房状况证明：

⑴房改房的附送房产权证复印件（整本），如已上市出售的附房屋出售合同（整本）。

⑵经济适用房（专用房）的附送经济适用房购房合同、房产权证复印件（整本）；未办出房产权证的附该住房的情况说明（注明朝向、楼层、竣工时间）。

⑶租赁公有住房的附房卡复印件、房屋测绘平面图；属租赁非成套公有住房的附房卡复印件。

⑷拆迁公房尚未回迁的附拆迁协议书，已回迁的附公有住房房卡复印件、平面图或房产证复印件。

⑸土地征用人员无论是否有批地建房的份额，都需出具《浙江省省直单位职工批地建房中批地份额证明》（规定的格式表）。该证明须到原村委会（现社区）和原所在地的乡镇（区）土地管理部门签章。有批地份额的须详细写明批地时人口数、各成员户口性质、独生子女情况，并附《农村私人建房用地呈报表》。

⑹房改教龄、职级、房改工龄证明由学校人事处统一开具；申请配偶职级差补贴的需提供配偶单位职级证明；
⑺离异者提供离婚协议书复印件；

⑻原已领杭州市经济房 “准购证” 的，须上交“准购证”；如“准购证”遗失，请到申领机构出具已作废的证明。

⑼外地调入人员请提供在外地工作期间的住房证明（必须原单位及当地政府房改办签章）。该资料如已在申购专用房时上交，请在《申请表》“其他需要说明的情况 ”一览中写明“在××地工作期间的住房证明已在申请××专用房时上交”。

